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I. Informacje porzgdkowe.

1. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej (JK)
Gmina Orchowo

Urzad Gminy

ul. Kos$ciuszki 6

62-436 Orchowo

2. Instytucja kontrolujaca.
Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Polityki Regionalnej, Oddziat Kontroli.

-}

3. Podstawa przeprowadzenia kontroli.
Upowaznienie nr 24/2017 z 12 pazdziernika 2017 r.

4. Czas przeprowadzenia czynnosci kontrolnych .
Czynnosci kontrolne: od 12 pazdziernika do 3 listopada 2017 r.

5. Sklad Zespolu Kontrolujgcego (ZK).

Kontrola przeprowadzona zostala przez ZK reprezentujgcy Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, w sklad ktérego weszli nastepujacy
pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej:

1. Pani Magdalena Archacka-Nowak — kierownik w Oddziale Kontroli DPR -
kierownik ZK.
2. Pani Ewelina Seremet — starszy specjalista w Oddziale Kontroli DPR.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej.
Wojtem Gminy Orchowo jest Pan Jacek Misztal, powolany na stanowisko od dnia
5 grudnia 2014 r.

7. Osoby udzielajace informacji.
Pani Ewelina Gumienna — Kierownik Referatu ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych.

II. Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli.

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spolecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

— Ustawa o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (j. t. Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 ze zm.),

— Ustawa o rewitalizacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 1777),

— Ustawa Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, ze zm.),

— Ustawa o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

— Umowa Nr DPT/BDG-II/POPT/13/16 z dnia 24 marca 2016 r. zawartej w Warszawie
pomigdzy Ministrem Rozwoju a Wojewddztwem Wielkopolskim zgodnie z art. 150
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w zwigzku z art. 127 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, ze zm.),

—  Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych,

—  Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na
lata 2014 - 2020,

— Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania $rodkow
pomocy technicznej na lata 2014 - 2020,

—  Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 - 2020,

— § 6 Umowy Nr DPR.U.101/2016 zawartej pomigdzy Wojewddztwem Wielkopolskim,
a Gming Orchowo,

— Konkurs nr 1/REW/2016. -

III. Temat / cel planowej kontroli.

Temat: Kontrola realizacji projektu pn. ,,Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy
Orchowo”.

Cel: Prawidtowos¢ dokonywania wydatkéw w trakcie realizacji projektu pn. ,,Opracowanie
programu rewitalizacji dla Gminy Orchowo”.

IV. Zakres kontroli.

Kontrola obj¢to nastepujaca dokumentacje:

— umowa dotacji projektu pn. ,,Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Orchowo”
nr umowy dotacji DPR.U.101/2016 ze zmianami wraz z wnioskami o przyznanie
dotacji,

— dokumentacja dotyczaca zamowien w ramach zrealizowanego projektu,

— Sprawozdanie koncowe wraz ze Sprawozdaniem finansowym — Rozliczeniem, a takze
Protokolem z badania sprawozdania z realizacji projektu nr DPR-V.45.39.2016 —
Bieglego Rewidenta,

— faktury zwigzane z realizacja projektu,

— wydruki z ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji projektu,

— dokumenty potwierdzajace dokonanie zaplaty za faktury,

— procedury wewngtrzne,

oraz wszystkie inne dokumenty zwigzane z realizacjg projektu.

V. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli.

1. Umowa o dofinansowanie projektu o przyznanie dotacji projektu pn.

»sOpracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Orchowo”.

Uchwatg Nr 2624/2016 z 14 wrzesnia 2016 r. Zarzad Wojew6dztwa Wielkopolskiego wydat
decyzje o przyznaniu dofinansowania w ramach Konkursu dotacji na opracowanie lub
aktualizacj¢ programéw rewitalizacji gmin wojewodztwa wielkopolskiego nr 1/REW/2016.
Umowa nr DPR.U.101/2016 zostata podpisana 4 listopada 2016 t.
Zgodnie z § 2 przedmiotem Umowy jest przekazanie przez Wojewddztwo dotacji
w wysokosci do 31.491,00 PLN.



Umowa okresla szczegotowe zasady, tryb i warunki, na jakich dokonywane bedzie
rozliczenie catosci lub czesci  wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez
Dotacjobiorca na realizacj¢ projektu.
Calkowita warto$¢ Projektu wynosi 34.990,00 PLN, w tym:
1) kwota dotacji: 31.491,00 PLN, stanowiagcej nie wigcej niz 90% kwoty
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,
2) wkiad wiasny Dotacjobiorca w wysokosci 3.499,00 PLN, stanowigcej 10%
kwoty calkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

Aneksem 1 do Umowy zawartym 20 lutego 2017 r. wprowadzono nowe brzmienie
zalgcznika nr 4 ( Procedura udzielenia zamowien przez Dotacjobiorcow).

Aneksem 2 do Umowy zawartym 24 lipca 2017 r.:
— zmieniono termin realizacji projektu (od 6 czerwca 2016 r. do 31 lipca 2017 .),
— kwota dotacji: 10.584,00 PLN, stanowiacej nie wigcej niz 90% kwoty catkowitych
wydatkoéw kwalifikowalnych Projektu, catkowita warto$¢ Projektu wynosi 11.760,00
PLN.

31 lipca 2017 r. Gmina Orchowo zwrécita si¢ z prosba o wpisanie do Wykazu programéw
rewitalizacji gmin wojewddztwa wielkopolskiego ,,Lokalnego Programu Rewitalizacji dla
Gminy Orchowo na lata 2017-2026” przyjetego Uchwata Nr XL/192/2017 Rady Gminy
Orchowo z 27 lipca 2017 r.

2. Postgpowania, w ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Pzp.
Opracowanie programu rewitalizacji dla Gminy Orchowo.

1. W maju 2016 r. dokonano szacunku przedmiotu zamowienia (kwota ujeta we wniosku
o przyznanie dotacji).

2. 2 lutego 2017 r. sporzadzono Wniosek o wszczecie postepowania udzielenie
zamoOwienia publicznego do kwoty 30.000 euro.

3. 2 lutego 2017 r. na stronie BIP zostalo zamieszczone zapytanie ofertowe na wykonanie
ustugi pn. Opracowanie ,,Programu Rewitalizacji Gminy Orchowo”.

4. W zapytaniu ofertowym okreslono przedmiot zamoOwienia: opracowanie
kompleksowego Programu Rewitalizacji Gminy Orchowo na lata 2017 - 2026, ktéry
powinien zawiera¢ m.in.:

a) opracowanie diagnozy poprzez przeprowadzenie analizy wszystkich sfer tj.
spotecznej, gospodarczej, Srodowiskowej, przestrzenno — funkcjonalnej, (...),

b) przeprowadzenia analizy wszystkich sfer tj. spolecznej, gospodarczej,
srodowiskowej, (...),

c) wyznaczenia obszaru rewitalizacji, ktory nalezy wskaza¢ na mapie w skali 1:5000,

d) przygotowanie raportu z przeprowadzonej diagnozy oraz przedstawienia
sprawozdania z wynikéw ww. diagnozy (...).

5. Ponadto okreslono:

— zadania wykonawcy,

— termin wykonania zamdwienia: 25 maja 2017 r.,

— warunki ptatnosci,

— warunki udzialu w postgpowaniu,

— miejsce 1 termin skladania ofert: do 10 lutego 2017 r. do godziny 11:00
w formie pisemnej w siedzibie Urzedu Gminy Orchowo, ul. Kosciuszki 6,
62 — 436 Orchowo,



— kryterium oceny ofert:
e cena oferty — 80%,
e doswiadczenie — 20%,
W postgpowaniu ztozono 17 ofert.
10 lutego 2017 r. sporzadzono Protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty dot.
zapytania ofertowego z 2 lutego 2017 r. na ,,Opracowanie Programu Rewitalizacji
Gminy Orchowo”. Zostala wybrana oferta Ekolog Sp. z 0.0. , ul. Swictowidzka 6/4, 61
— 058 Poznan.
8. 13 lutego 2017 r. zostala opublikowana na stronie BIP informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
9. 15 lutego 2017 r. Zamawiajgcy zawart umowe z Wykonawca (Nr 11/PP/2017), w ktorej
okreslono wynagrodzenie w wysokosci 7.380,00 zt brutto.
10. 24 maja 2017 r. podpisano Aneks nr 1 do Umowy Nr 11/PP/2017 z dnia 15 lutego 2017
r. Przedluzono termin wykonania Umowy do 28 lipca 2017 r.
11. Protokol odbioru zostal podpisany bez zastrzezen. Faktura wystawiona przez
Wykonawce zostala zaptacona.
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W Urzedzie Gminy Orchowo obowigzywalo Zarzadzenie Nr 73/2015 Wojta Gminy
Orchowo z dnia 23 grudnia 2015 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych w Urzedzie Gminy Orchowo, ktérych warto$é szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Obecnie obowiazuje Zarzadzenie Nr 47/2017 Wéjta Gminy Orchowo z dnia 26 lipca 2017 r.
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

ZK sprawdzil dostepng dokumentacj¢ projektowa i nie stwierdzil uchybien i bledow
w dokumentacji.

3. Sprawozdanie koncowe.

a) 2 sierpnia 2017 r. Gmina Orchowo zlozylo Sprawozdanie koficowe, Sprawozdanie
finansowe — Rozliczenie wraz z Protokotem z badania sprawozdania z realizacji
projektu.

Przedmiotowy dokument uwzglednia nastgpujace wydatki:
— opracowanie Programu rewitalizacji dla Gminy Orchowo — wynagrodzenie firmy,
— promocja — artykut w prasie ( 2),
— partycypacja spoteczna — catering,
— promocja — ulotki,
— promocja — materiaty szkoleniowe,
— biegly rewident.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono poprawnos$¢ przedstawionych wydatkow
w dokumentacji.

b) Na podstawie § 1 pkt 7 umowy dotacji Dotacjobiorca zobowigzany jest do
informowania odbiorcow, ze projekt zostat zrealizowany przy wspoétfinansowaniu ze
srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014
- 2020.



W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono poprawnos¢ wymaganych znakow
(logotypow) zgodnie z ,,Ksiggg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
1znakoéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014 - 2020” (KIW), w dokumentacji
projektowe;j.

4. Zarzadzanie projektem oraz koordynacji nad procesem opracowania programu

rewitalizacji.

Wszystkie koszty zwigzane z projektem zostaly zaksiggowane na kontach utworzonych dla
projektu.

S. Przestrzeganie zgodnoSci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych
Na podstawie dokumentacji zrédlowej stwierdzono, ze Dotacjobiorca realizuje projekt
zgodnie z zasadami polityk wspolnotowych.

6. Archiwizacja dokumentow zwigzanych z projektem
Dotacjobiorca przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu zgodnie z § 4
umowy o dofinansowaniu.

VI. Wnhnioski wynikajace z przeprowadzonej kontroli/zalecenia

Projekt realizowany jest zgodnie z zakresem oraz terminem wskazanym w Umowie.
Stwierdzono zgodnos¢ przedmiotowa i podmiotows realizowanego Projektu z Umowa.
Wszystkie koszty zwigzane z projektem zostaly zaksiggowane na kontach utworzonych dla
projektu.
Zgodnie z Zestawieniem dokumentow ksiegowych:

e kwota wydatkow kwalifikowalnych: 11.760,00 PLN,

e kwota do refundacji ze srodkéw dotacji: 10.584,00 PLN.

ZK uznal wydatki kwalifikowalne:11.760,00 PLN
Wydatki niekwalifikowalne: brak

Zalecenia
Brak

VIIL. Stanowisko Urzedu Marszalkowskiego dotyczace uwag Gminy Orchowo
zgloszonych do tresci projektu informacji pokontrolne;j

Lp. Uwagi Gminy Orchowo do tresci projektu Stanowisko Urzedu
informacji pokontrolnej Marszalkowskiego

VIII. Pouczenie

Informacja pokontrolna winna zosta¢ podpisana przez kierownika jednostki kontrolowane;j
1 odestana do Departamentu Polityki Regionalnej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen do ustalen
zawartych w Informacji pokontrolnej w ciagu 14 dni od dnia jej otrzymania.

Zastrzezenia zostang rozpatrzone przez Zespot Kontrolujacy w terminie 7 dni od daty ich
otrzymania. Kontrolowany zostanie poinformowany o uznaniu zastrzezen w catoéci lub
w czesci lub o odrzuceniu zastrzezen niezwtocznie po ich rozpatrzeniu.
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Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania informacji
pokontrolnej wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn odmowy w ciggu 14 dni od dnia jej
otrzymania.

W przypadku odmowy podpisania informacji pokontrolnej kontrolowany zobowigzany jest
zwroci¢  oba jej egzemplarze do Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Po opatrzeniu ich adnotacja
przez kierownika ZK o odmowie podpisania informacji pokontrolnej przez kontrolowanego,
jeden egzemplarz zostanie przekazany Kierownikowi jednostki kontrolowane;.

IX. Informacje koncowe
Informacja zostala sporzadzona na 7 stronach w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

po jednym dla kontrolujacych i kontrolowanego.
KIEROV\{/\IX;}K CgiDZIALU

1 1 Z}{lq 'Cfggc/i_lﬁnc Archacka-Nowalk

(data i podpis kontrolujacego)
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(data i podpis Kierownika kontrolowanego) (podpis kontrolujacego)






