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Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)

673 2016-07-15 Bil. 421.39.2016 282

Nr wystapienia

Data dokumentu

Znak sprawy

Identyfikator operatora

VN3 rzeprowadzenla kontroll stanow1 art. 21 ust 7 ustawy - dnf
narodo» ym zasoble archlwalnym i archlwach (Dz U
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”"z 2015 I poz
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Informacje o jednostce

kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Orchowie 7740
& Nazwa jednostki Identyfikator systemowy

ul. Kosciuszki 6, 62-436 Orchowo = -

Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Robert Piekarzewicz starszy archiwista 11/2016 2016-06-02
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia
upowaznienia

4

Data kontroli

2016-06-22

2016-06-22

Data rozpoczecia kontroli

Data zakoriczenia kontroli

Wskazanie dni bedacych przerwamiw kontroli

Stosowanie przepisOw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W Urzedzie Stanu Cywilnego w Orchowie stosowane sg przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zasadniczo nie stwierdzono nieprawidtowosci. W trakcie kontroli stwierdzono jedynie, ze przesytki sktadane przez interesantow
bezposrednio w biurze USC nie s3 rejestrowane w rejestrze przesytek wptywajacych Urzedu Gminy w Orchowie.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

- Podania (przesytki) sktadane bezposrednio w komérce merytorycznej (biurze USC), nalezy rejestrowaBw rejestrze 2016-09-30
przesytek wptywajacych Urzedu Gminy w Orchowie,

Opis Termin realizacji

DYREKTOR

Herw?c}( stelc .
podpis wydajgcego wystapienie

P

data

Pouczenield

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosiBdpisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozyBdodatkowe wyjasnienia i przedstawild
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki ILlosEd O

D Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu
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