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Zarzadzenie Nr 102/2012
Wajta Gminy Orchowo
z dnia 31.12.2012 r.

w sprawie wprowadzenia samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Orchowao

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z
pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Majac na celu dokonywanie cyklicznej oceny kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Orchowo, zwanego dalej Urzedem” ustala sie niniejsze Zasady.

§ 2.

1. Przeprowadzenie samooceny polega na wypetnieniu przez pracownikow
Urzedu ankiety, ktorej wzor stanowi zalacznik do ninigjszego zarzadzenia.
Wzér ankiety ustala Sekretarz Gminy.
Pytania ankietowe sg formutowane odrebnie dla pracownikéw i oséb
zajmujacych stanowiska kierownicze.
4. Pytania ankielowe opracowuje sig dla kazdego ze Standardéw Kontroli
Zarzadczej.
5. Opracowujac pytania nalezy, w szczegdinoéci opierad sie na:
1) wynikach kontroli wewnetrznych i zewnetrznych,
2) wynikach audytu,
3) wynikach monitorowania procesow,
4) wynikach poprzedniego przeprowadzonego procesu samooceny
3) wynikach badan satysfakeji klienta oraz innych ankiet przeprowadzanych
w Urzedzie.

e A

§ 3.

1. Samooceny dokenuje sie w czwartym kwartale kazdego roku.
2. Pytania ankietowe przygotowuje sie do konca trzeciego kwartatu w danym
roku.
3. Pracownicy wyznaczeni do wypemienia ankiet majg obowigzek ich zwrotu w
terminie 7 dni.
4. Raport z wynikow samooceny przedstawia sie w ciagu 30 dni od dnia zebrania
ankiet i przedstawia do zatwierdzenia Wajtowi Gminy.
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§ 4.

Sekretarz Gminy odpowiada za:
1) koordynacje przeprowadzenia samoaceny,
2) wyznaczenie zakresu podmictowego samooceny,
3) przygotowanie ankiety samooceny,
4) przedstawianie propozycji zmian ninigjszych Zasad,
5) zatwierdzenie szczegolowego harmonogramu dziatan w zakresie samooceny,
6) opracowanie i zatwierdzenie ostateczne] wersji pytan ankietowych,
7) opracowanie i przedstawienie do zatwierdzenia Wojtowi raportu z wynikow

samaoaceny.

§5.
Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadajg za przekazanie wypetnionych
przez pracownikow ankiet do Sekretarza Gminy

§ 6.

Niniejsze Zasady stosuje sie odpowiednio do jednostek arganizacyjnych Gminy.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i kierownikom komorek
organizacyjnych Gminy oraz kierownikomn jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne] Gminy Orchowo.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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