KARTA USLUG NR: 25

URZAD GMINY ORCHOWO EWIDENCJA
ul. Kosciuszki 6, 62-436 Orchowo DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

tel./fax (063) 26 84 090 * e-mail: ug@or chowo.pl www.or chowo.pl
* http://or chowo.nowoczesnagmina.pl

Nazwa ustugi:
WPISINFORMACJI O Z,AWIESZENIU | WZNOWIENIU
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Odpowiedzialny za dana ustuge:
Agata Liberkowska — mtodszy referent ds. dzialalnosci gospodarcze, zamOwien publicznych, podatku VAT,
rozliczen komunalnych i oswiatowych

Migj sce zalatwienia sprawy Nr telefonu, e-mail:
- Urzad Gminy w Orchowie, ul Kosciuszki 6, 62 — 436 Orchowo
- Adres e-mail: podatek @orchowo.pl
- Numer pokoju: 3
- (63)2684090 wew. 26

Godzny urzedowania
poniedziatek — piatek 7%°- 15%

Wymagane dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje si¢ na podstawie wniosku CEIDG-1 o wpis do Centralngl Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej, ktdry jest jednoczesnie formularzem wniosku o zawieszenie oraz wznowienie
dziatalnosci gospodarczej, wraz z odpowiednimi czgsciami wniosku (CEIDG-SC, CEIDG-POPR), jezeli
ich dotaczenie jest konieczne.

2. Dowadd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosé - do wgladu.

Wysokosé oplaty:
1. Wniosek o wpisinformacji o zawieszeniu oraz wznowieniu wpisu jest wolny od optat.
2. Od Ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa pobierana jest optata skarbowa w
wysokosci 17 zt.
(UWAGA! Zwolnione od opfaty jest peflnomocnictwo udzielane maZzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzeristwu. Podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o op/acie skarbowej (Dz U. z 2006 r.
Nr 225, poz. 1635 z pdzn. zm.).

Termin realizacji sprawy:

1. Organ gminy potwierdzatozsamos¢ wnioskodawcy sktadajacego wniosek i potwierdza wnioskodawcy, za
pokwitowaniem, przyjecie wniosku oraz przeksztalca wniosek w forme dokumentu elektronicznego i
przesytado CEIDG, nie p6znig| niz nastepneqo dnia roboczego od otr zymania poprawnego wniosku i
zlozonego pr zez osobe upr awniona.

2. Poprawnos¢ wniosku weryfikuje system teleinformatyczny CEIDG. Organem ewidencyjnym jest Minister
Gospodarki. Jezeli wniosek jest niepoprawny, to organ gminy niezwtocznie wzywa do skorygowania lub
uzupetnienia wniosku, wskazujac uchybienia w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpoznania

Podstawa prawna sprawy:
1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziganosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 Nr 220, poz. 1447 z
pozn. zm.),

2. Ustawa z dnia2 lipca 2004r. przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.
U. 22004 Nr 173, poz. 1808 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.
1071 z p6zn. zm.)

4. Ustawaz dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli i przedsiebiorcéw
(Dz.U.z 2011 r., Nr 106, poz. 622 ze zm.)




Tryb odwotawczy sprawy:
Nie przystuguje.

Uwagi:

INFORMACJE DODATKOWE:

a) Przedsigbior ca moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodar czej na okres od 30 dni do 24 miesiecy.
Jezeli przedsiebior ca nie wznowi dziatalnosci przed uptywem okresu 24 miesigcy, wpis zostanie wykr eslony z
urzedu.

b) Przedsi¢biorca wykonujacy dziatalnos¢ gospodarcza jako wspdlnik w wiecej niz jednej spétce cywilnej moze
zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej lub kilku takich spotkach.

¢) Przedsiebiorca wykonujacy dziatalnos¢ gospodarcza w r6znych formach prawnych maze zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej w jednej z tych form.

d) Okres zawieszenia moze by¢ podany w dniach, miesiacach abo miesiagcach i dniach. Okres zawieszenia
wykonywania dziatal nosci gospodarczej rozpoczyna si¢ od dnia wskazanego we wniosku, nie wezesniej niz w dniu
zZtozeniawniosku, i trwa do dnia ztozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatal nosci
gospodarczeg lub do dniawskazanego w tym wniosku, ktéry nie moze by¢ wezesniejszy niz dzien ztozenia
wniosku.

€) W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsi¢hi orca nie moze wykonywat
dziatalnosci gospodarcze) i osiaga¢ biezacych przychoddw z pozarolniczej dzidalnosci gospodarcze.

W okr esie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodar czej pr zedsi ebior ca:

1. ma prawo wykonywa¢ wszelkie czynnasci niezbedne do zachowania lub zabezpieczenia zrédta przychodéw;
2. ma prawo przyjmowa¢ naleznosci lub obowiazek regulowac zobowiazania, powstate przed data zawieszenia
wykonywania dziatal nosci gospodarczej;

3. ma prawo zbywa¢ wiasne srodki trwate i wyposazenie;

4. ma prawo lub obowiazek uczestniczy¢ w postgpowaniach sadowych, postgpowaniach podatkowych i
administracyjnych zwiazanych z dziatalnoscia gospodarcza wykonywana przed zawieszeniem wykonywania
dziatalnosci gospodarczey;

5. wykonuje wszelkie obowiazki nakazane przepisami prawa;

6. ma prawo osiagac przychody finansowe, takze z dziatalnosci prowadzonej przed zawieszeniem wykonywania
dziatalnosci gospodarczey;

7. moze zosta¢ poddany kontroli na zasadach przewidzianych dla przedsighi orcow wykonujacych dziatalnos¢
gospodarcza.

Whiosek owpisinformacji o zawieszeniu/wznowieniu w CEIDG mozna Ztozy¢:

1. on-line - przy uzyciu podpisu elektronicznego, weryfikowanego za pomoca kwalifikowanego certyfikatu,
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

2. w urzedzie gminy - osobiscie, przez petnomocnika lub listem poleconym (w przypadku przestania wniosku
listem poleconym powinien by¢ on opatrzony wiasnorecznym podpi sem whnioskodawcy potwierdzonym przez
notariusza).

Wzory wnioskow:

Whiosek o wpis informacji o zawieszeniu/wznowieniu do Centralngy Ewidencji i Informacji o Dziaal nosci
Gospodarczej dostepny jest w urzedzie — ewidencja dziatalnosci gospodarczej, na stronie internetowej CEIDG
(www.ceidg.gov.pl), w Biuletynie Informacji Publiczngj ministra wtasciwego do spraw gospodarki oraz na
platformie ustug administracji publiczng (www.epuap.gov.pl).

Uwaga: aktualnos¢ karty jest sprawdzania nie rzadziej niz razw roku

SPORZADZIL: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIE:

M{odszy referent Sekretarz Wojt Gminy

Agata Liberkowska Grzegorz Matkowski Teodor Pryka




