PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
(141) INSPEKTOR PRACY
r  Okregowego Inspektoratu Pracy
................ wPoznanu . .
£ (piczee Hadierkowd «;ggag@%ap}&y)

tel. 61 628
Nrrej. 120141-53-K029-Ns/20

NOTATKA URZEDOWA Z KONTROLI

I - A
. . . . . ™ przedsigbiorcy niebedgcego
wydzielonej jednostki organizacyjne;j: ,:, pracodawcy D pracodawca’)
REGON: 00054247400000 NIP 6670005787

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ust. 10 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

st. inspektor pracy - specjalista - Tomasz Kostrzewa

(tytut stuzbowy oraz imie i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okreggowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu

przeprowadzit kontrole w:
URZAD GMINY W ORCHOWIE

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

62-436 ORCHOWO, UL. KOSCIUSZKI 6

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)’

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) )
Jacek Misztal

(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)
Woéjt Gminy

(nazwa organu reprezentujacego podmiot kontrolowany) (")

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: ;

Data objecia stanowiska przez osobe lub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany:

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
3,4.09.2020r.

(oznaczenie dni, w ktorych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 36, w tym:
¢ na podstawie uméw cywilno-prawnych: O,
e 0s06b prowadzacych jednoosobowo dziatalnosé gospodarcza: 0,
e cudzoziemcow: O,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 36, w tym: kobiet: 20,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 1,

w kontrolowanym podmiocie.



Data poprzedniej kontroli: 2016

1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organdéw Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organdéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Niniejsza kontrole przeprowadzono bez wczesniejszego zawiadomienia poniewaz nie jest

ono wymagane w odniesieniu do Urzedu Gminy.

2. Kontrole przeprowadzono w zakresie

Niniejszag kontrole przeprowadzono w zakresie podejmowanych dziatan w celu zapewnienia

osobom pracujgcym odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa i higieny pracy w czasie epidemii
SARS - Covid 19.

3. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

w dniu 03.09.2020 r inspektor pracy stwierdzit, ze w wiekszo$ci pomieszczen pracy
przebywaty tylko pojedyncze osoby wykonujgce prace w tych pomieszczeniach. W jednym
pomieszczeniu zorganizowano dwa stanowiska pracy, a odlegto$¢é pomiedzy tymi
stanowiskami przekraczata 1,5 metra. Natomiast w pomieszczeniu zwanym ,salg obstugi
kasowej” zorganizowano 5 stanowisk pracy. Odlegto$¢ pomiedzy tymi stanowiskami pracy
przekraczata 1,5 metra,

w dniu 03.09.2020 r inspektor pracy stwierdzit, ze pracownicy zostali wyposazeni w
maseczki niezaleznie od tego ze odlegto$¢ pomiedzy stanowiskami pracy przekraczata 1,5
metra. . Przy wyj$ciu do pomieszczenia budynku gminy zostaty wystawione ptyny do
dezynfekcji rak. Na drzwiach wejsciowych do Urzedu Gminy zamieszczono informacje , ze
wejscie jest mozliwe tylko w maseczce. Wiekszo$¢ interesantéw przyjmowanych jest na
,sali obstugi kasowej” na ktérej pracownicy zostali oddzieleni od interesantéw przegrodami
typu ,plexi” ,

w trakcie przeprowadzanej kontroli stwierdzono, ze cze$¢ pracownikow pomimo, ze
odlegtos¢ miedzy stanowiskami wynosita powyzej 1,5 metra uzywali maseczek . Dotyczyto
to pracownikéw ,sali obstugi kasowej”,

na drzwiach wejsciowych do kazdego z pomieszczen w ktérych znajduja sie stanowiska
pracy zamieszczono informacje, ze do pomieszczenia mozna wchodzi¢ tylko pojedynczo,
w informacji uzyskanych w trakcie kontroli wynika, ze dziennie Urzad Gminy odwiedza
okoto 20-30 interesantow , ktoérzy stosujg maseczki. W dniu 03.09.2020 r inspektor pracy
stwierdzit, ze interesanci przebywajgcy na ,sali obstugi kasowej” stosowali maseczki,

w Urzedzie dokonano oceny ryzyka zawodowego na nastepujacych stanowiskach:
pracownik administracyjno-biurowy; robotnik gospodarczy-pracownik porzadkowy,
konserwator oczyszczalni $ciekow, robotnik gospodarczy — sprzgtaczka; pracownik
administracyjno-biurowy - wyjazdy w teren ; ogrodnik terendw zielonych; robotnik
gospodarczy — murarz i C.O.; robotnik gospodarczy — magazynier , kosiarka ; robotnik
gospodarczy — C.O., tynkarz-glazurnik; konserwator hydrofornii , oczyszczalni $ciekdw,
Wijt; robotnik gospodarczy — stolarz , C.O. W ocenach ryzyka zawodowego nie
uwzgledniono zagrozen zwigzanych z COVID-19. Natomiast w Urzedzie zostato
opracowane ryzyko zawodowe zwigzane z utrzymujaca sie duzg zachorowalnoscig na
chorobe zakazng wywotang wirusem SARS-COV-2tj. COVID-19. W ocenie tej
uwzgledniono zagrozenia zwigzane z mozliwos$ci zarazenia sie wirusem oraz opisano
zachowania pracownikéw majace na celu zminimalizowanie zagrozen zwigzanych z
mozliwo$cig zarazenia. Wszyscy obecnie wykonujgcy prace pracownicy potwierdzili
podpisami zapoznanie sie z tg oceng ryzyka zawodowego,
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3. W czasie kontroli sprawdzono/nie sprawdzano™ tozsamosé:

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca i przyczyny legitymowania)

4. W czasie kontroli udzielono/nie udzielono®* porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: |,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: 2,
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

5. Do notatki urzedowej zatacza sig/ie zatacza sie™ zatgcznikéow: | stanowigcych sktadowg
czes$c¢ notatki:

(wyszczegdinienie zatgcznikéw)

6. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
Jacka Misztal - Wéjta Gminy i Grzegorza Matkowskiego - Sekretarza Gminy

7. Notatke urzedowg sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym notatke urzedowsg zakonczono.

Konin, dnia 04.09.2020

(podpis i piec: /é inspektora pracy)

Notatke urzedowa doreczonow dniu _ _ . _ . r.

© — odpowiednig pozycje zaznaczyé
) — niepotrzebne skresli¢

[TK]






