Załącznik Nr  6
do Zarządzenia  Nr 80/19 

Wójta Gminy Orchowo
z dnia 30 grudnia 2019.
WYKAZ ZBIORÓW TWORZĄCYCH KSIĘGI RACHUNKOWE NA KOMPUTEROWYCH  NOŚNIKACH DANYCH ORAZ OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO I SYSTEMU ZABEZPIECZEŃ

I. Urząd Gminy stosuje system przetwarzania danych przy użyciu komputera. 

Trzon systemu informatycznego rachunkowości Urzędu stanowi oprogramowanie zintegrowanego systemu finansowo-księgowego FKB firmy RADIX
II. System FKB podzielony jest na następujące moduły, związane z prowadzeniem rachunkowości Urzędu :

1) FKB-99 - obsługa finansowo - księgowa jednostki budżetowej

2) FKB-  0- obsługa finansowo – księgowa organu

Ad 1). Podsystem FKB-99 służy do prowadzenia ewidencji księgowej dochodów, wydatków, przychodów, kosztów, zobowiązań, należności, zaangażowania, zmian              w stanie majątkowym Urzędu oraz innych zdarzeń gospodarczych, na odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych

Z modułu FKB generowane są sprawozdania budżetowe oraz bilans Urzędu.

Zbiory   podsystemu FKB-99:

· Dziennik

· Księga główna

· Księgi pomocnicze

· Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej

· Zestawienia obrotów i sald kont pomocniczych

· Sprawozdania budżetowe

Wydruki i zestawienia generowane z modułu FKB-99: 

· wydruki wszystkich słowników (planu kont, klasyfikacji budżetowej itd.) 

· zestawienie obrotów wszystkich kont lub wybranych kont 

· zestawienie obrotów na wybranym koncie wg jednostek realizujących 

· zestawienie obrotów i sald na kontach syntetycznych i analitycznych - 

· wydruk księgi głównej wg dokumentów 

· wydruk księgi głównej - zbiorczo 

· zestawienie wydatków wg klasyfikacji budżetowej 

· zestawienie wydatków za podany okres 

· zestawienie wydatków wg jednostek realizacyjnych i rodzajów wydatków 

· zestawienie dowodów wg numerów - wydatki lub dochody

· zestawienie dochodów wg klasyfikacji budżetowej 

· zestawienie dochodów za podany okres 

· zestawienie dochodów wg jednostek realizacyjnych i rodzajów wydatków 

· wydruk wykonania planu wg klasyfikacji budżetowej (wg symboli) 

· wydruk wykonania planu dochodów wg klasyfikacji budżetowej 

· wydruk wykonania planu wg klasyfikacji budżetowej dla jednostek realizujących 

· wykonanie planu wg klasyfikacji budżetowej dla kategorii zadań 

· wykaz zadań 

· wydruk rozrachunków z danym kontrahentem 

· wydruk obrotów z danym kontrahentem 

· wydruk sprawozdań o dochodach 

· wydruk sprawozdań o wydatkach 

· wydruk bilansu zamknięcia 

· wydruk przelewu 

· wydruk planu budżetu wg klasyfikacji budżetu .

Ad 2). Podsystem FKB-0 służy do prowadzenia pełnej księgowości i sprawozdawczości organu budżetowego Gminy. Program realizuje wszystkie zasadnicze operacje księgowe, począwszy od budowania planu kont, księgowania dokumentów, poprzez pełne rozrachunki i rozliczenia, aż do zestawień i sprawozdań zakończonych bilansem zamknięcia, otwarcia. 

Program umożliwia generowanie zestawień i sprawozdań.

Zbiory   podsystemu FKB-00
· Dziennik

· Księga główna

· Księgi pomocnicze

· Zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej

· Zestawienia obrotów i sald kont pomocniczych

· Sprawozdania finansowe

Wydruki i zestawienia generowane z modułu FKB-0 

· wydruki wszystkich słowników (planu kont, klasyfikacji budżetowej itd.)

· wydruk dzienników

· wydruk księgi głównej wg dokumentów

· wydruk księgi głównej – zbiorczo

· zestawienie obrotów na kontach

· zestawienie obrotów i sald wg podmiotów

· zestawienie obrotów i sald wg planu kont

· zestawienie obrotów wg klasyfikacji budżetowej (wg dokumentów i zbiorczo)

· wydruk kart analitycznych dla podmiotów

· wydruk rozrachunków dla podmiotów

· wydruk potwierdzenia salda

· zestawienie wydatków wg sprawozdań

· zestawienie dochodów wg sprawozdań 

· wydruk bilansu otwarcia

· wydruk bilansu zamknięcia

· wydruki sprawozdań jednostkowych i zbiorczych.

.

III. Opis systemu informatycznego rachunkowości i systemu zabezpieczeń

	NAZWA SYSTEMU
	AUTOR
	DATA ROZPOCZĘCIA EKSPLOATACJI
	SYSTEM ZABEZPIECZEŃ
	SPOSÓB GROMADZENIA DANYCH

	1
	2
	3
	4
	5

	FKB
	RADIX Systemy Komputerowe ul. Piastowska 33, 80-332 Gdańsk 
	01.01.2011.
	Indywidualny Login i Hasło do serwera MSQL dla każdego użytkownika


	Dane gromadzone na serwerze MSQL 


Dokumentacja, o której mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994r.                     o rachunkowości (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) przechowywana jest w należyty sposób i chroniona przed niedozwolonymi zmianami, nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

System informatyczny stosowany do prowadzenia ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera wykorzystuje odporne na zagrożenia nośniki danych, zapewnia dobór stosowanych środków ochrony zewnętrznej, systematyczne tworzenie rezerwowych kopii zbiorów danych zapisanych na nośnikach komputerowych oraz trwałość zapisu informacji systemu rachunkowości, przez czas nie krótszy od wymaganego do przechowywania ksiąg rachunkowych.

Pełny wykaz zbiorów tworzonych przez poszczególne moduły oraz ich struktury, opis funkcji systemów algorytmów zawierają instrukcje eksploatacyjne dla Użytkowników systemów.

Wszystkie dane gromadzone na centralnym serwerze Urzędu, na którym osadzona jest baza danych podlegają codziennej pełnej archiwizacji.

Kopie wykonywane są codziennie po zakończeniu pracy użytkowników systemu i zapisywane na zdalne dyski.
Rotacja nośników następuje w cyklu trzydniowym.
Ze względu na przyrostowe gromadzenie danych w systemach informatycznych (dane archiwalne nie są usuwane z systemu) przechowuje się tylko bieżące kopie danych.

Wykonywane są kopie danych na płyty DVD w cyklu rocznym i deponowane w sejfie znajdującym się w kancelarii tajnej budynku Urzędu Gminy Orchowo
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