UCHWALA NR 11/5/18
RADY GMINY ORCHOWO
z dnia 3 grudnia 2018r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkol, przedszkoli, oddzialow
przedszkolnych szkél podstawowych i innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych na terenie Gminy Orchowo oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci

pobrania i wykorzystywania dotacji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z pézn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203) Rada Gminy Orchowo

uchwala, co nastepuje:

§ 1.
1. Uchwalg stosuje si¢ do zaktadanych i prowadzonych na terenie Gminy Orchowo:

1) publicznych przedszkoli, w tym przedszkoli specjalnych, publicznych szkét, w tym z
oddziatami przedszkolnymi i publicznych innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez podmioty inne niz ministrowie i jednostki samorzadu terytorialnego,

2) niepublicznych przedszkoli, w tym przedszkoli specjalnych, niepublicznych szkét, w tym
z oddziatami przedszkolnymi i niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez podmioty inne niz ministrowie i jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Ninigjsza uchwata reguluje tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Orchowo
dla jednostek, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajac w szczegdlnosci podstawe obliczania
dotacji, zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w
rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin i sposob rozliczania dotacji, a takze tryb i zakres

kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania dotacji.

§ 2
Ilekro¢ w przepisach niniejszej uchwaty jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu

zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203);



2) osobie prowadzacej — nalezy przez to rozumieé¢ osob¢ prawng inng niz jednostka samorzadu
terytorialnego lub osobg¢ fizyczng prowadzaca inng formg¢ wychowania przedszkolnego,
przedszkole, szkote;

3) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ ucznia lub odpowiednio wychowanka, albo uczestnika zajec¢

rewalidacyjno-wychowawczych;

4) szkole — nalezy przez to rozumie¢ takze przedszkole, inng form¢ wychowania

przedszkolnego;

5) organie dotujgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmin¢ Orchowo.

§ 3.

1. Osoba prowadzaca szkole sktada organowi dotujgcemu wniosek o udzielenie dotacji nie
pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji wedlug wzoru

stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera informacje o:

1) organie prowadzacym szkotle,

2) nazwie i siedzibie szkoty,

3) numerze i dacie wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot i placowek

niepublicznych,

4) planowanej liczbie ucznidw, w tym ucznidéw niepetnosprawnych,

5) numerze rachunku bankowego szkoty.
3. Osoba prowadzaca szkotg sktada w terminie do 5-go dnia kazdego miesigca informacje o
faktycznej liczbie uczniow wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca, w ktorym ma
by¢ przekazana dotacja wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do uchwaty.
4. Liczba uczniéw wskazana w informacji, o ktérej mowa w ust. 3 stanowi podstawe do

obliczenia kwoty dotacji naleznej szkole na dany miesigc.

§ 4.
Osoba prowadzaca szkol¢ sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania dotacji za okres od
stycznia do grudnia w terminie do dnia 20 stycznia roku nastepnego wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 3 do uchwaty.



§ 8.
1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystania
dotacji.
2. Kontrola obejmuje:

1) prawidtowos¢ danych wykazywanych w informacjach sktadanych do organu dotujgcego

na podstawie:

a) dokumentacji przebiegu nauczania (m.in. dziennikow zajec),

b) dowodow wplat czesnego,

c) dokumentéw zwalniajacych z tej opftaty,

d) umoéw o nauczanie i wychowanie uczniow oraz wychowankow,

e) innych dokumentéw dotyczacych prawidtowosci pobrania dotacji, w tym zawierajgcych
dane osobowe uczniéw i wychowankow (m.in. list obecnosci);

2) prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art.
35 ustawy — na podstawie dokumentacji finansowo-ksiggowej i organizacyjnej
obejmujacej:

a) ewidencje ksiggowa,
b) wyciag z rachunku bankowego, na ktéry zostata przekazana dotacja,
¢) regulaminy dotyczace wynagrodzen osob zatrudnionych w dotowanej jednostce,
d) dowody Zrodlowe (faktury, rachunki, listy wyptat wynagrodzen, deklaracje ZUS, umowy
0 prace i umowy zlecenia, umowy najmu itp.) — potwierdzajace rodzaj dokonanych
wydatkow,
e) inne dokumenty potwierdzajace rodzaj i zakres wykonanych zadan dotowanej jednostki,
realizacje ktorych sfinansowano z dotacji Gminy Orchowo.
3. Osoba prowadzaca szkol¢ zobowigzana jest udostepni¢ na zadanie organu dotujgcego
dokumentacj¢ potwierdzajacg faktyczng liczbg uczniow szkoty oraz udzielania w tym zakresie
niezbgdnych informacji.
4. Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzone zostanie, ze dotacja zostata:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie,

3) pobrana w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi w trybie okreslonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)



§ 6.
1. Kontrole przeprowadzaja pracownicy Urzedu Gminy Orchowo lub osoby albo podmioty
zewngtrzne wskazane i upowaznione przez Wojta Gminy Orchowo.
2. Podstawe przeprowadzenia kontroli stanowi pisemne imienne upowaznienie wydane przez
Wéjta Gminy Orchowo.
3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowang jednostke
telefonicznie lub pisemnie — nie p6zniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczegcia kontroli.
4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej w dniach i
godzinach pracy w niej obowigzujacych, a w uzasadnionych przypadkach — w dniach i
godzinach ustalonych pomiedzy kontrolujagcym, a osobami reprezentujgcymi jednostke
kontrolowana.
5. W przypadku nieposiadania dokumentoéw, objetych kontrola w siedzibie jednostki
kontrolowanej, osoba prowadzaca szkole zobowigzana jest dostarczy¢ i udostgpnic
kontrolujgcemu dokumenty w miejscu, o ktorym mowa w ust. 4 w terminie uzgodnionym z
kontrolujgcym — nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od otrzymania pisemnego wezwania o
okazanie dokumentow podlegajacych kontroli
6. W przypadku braku warunkéw do przeprowadzenia kontroli w siedzibie kontrolowane;j
jednostki, kontrolowany zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty za potwierdzeniem odbioru
do siedziby kontrolujgcego.
7. Kontrolujgcy ma prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 oraz do
dokonywania z niej odpisow i kserokopii.
8. W razie potrzeby kontrolujacy moze wystepowaé do osoby prowadzacej szkole lub jej
dyrektora o udzielenie wyjasnien, sporzadzenie obliczen i zestawien w zakresie pobrania i
wykorzystania dotacji.
9. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzone podczas kontroli podlegaja

parafowaniu przez kontrolujgcego.

§7.
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kontrolowany, a drugi - kontrolujacy. Protokot
stanowi przedstawienie wynikow przeprowadzonej kontroli.

2. Protokot podpisuje kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanej jednostki.



3. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokolu kontroli,
zastrzezen co do ustalef zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosié
kontrolujacemu na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

4. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3 kontrolujgcy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy i w miarg potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w wypadku
stwierdzenia zasadnosci zastrzezen — zmieni¢ lub uzupeli¢ odpowiednia cze$é protokotu
kontroli.

5. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czgsci kontrolujacy przekazuje na
pismie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protokét w terminie 5 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

6. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien kontrolujacy
odnotowuje ten fakt w protokole.

7. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie wstrzymuje wydania wnioskow

pokontrolnych i ich realizacji.

§8.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Orchowo.

§9.
Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenie w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
Yo

Anna Kosiak






Pieczgc placowki

Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr I1/5/18

Rady Gminy Orchowo
z dnia 3 grudnia 2018r.

Wajt Gminy Orchowo
WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI NA ........... ROK
1. Nazwa i adres szkoly
placowka publiczna O placdwka niepubliczna O

2. Nazwa i adres osoby prowadzacej

3. Regon, NIP

4. Numer i data wydania zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji placowek oswiatowych

5. Nazwa i numer rachunku bankowego szkoty

Informacja o planowanej liczbie uczniow:

6. Planowana liczba uczniow w okresie
styczen - sierpien, w tym:

- planowana liczba ucznidéw niepetnosprawnych
z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego

7. Planowana liczba uczniow w okresie
wrzesien — grudzien, w tym:

- planowana liczba uczniéw niepetnosprawnych
z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego

Zobowiazuj¢ si¢ do biezacego informowania o zmianie liczby uczniow.

Pieczgc i podpis wnioskujacego

PRZEWCONICZACA
Rady Gmitry Opchowo

Arna Koginh







Pieczg¢ placowki

Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr I1/5/18

Rady Gminy Orchowo
z dnia 3 grudnia 2018r.

Wéjt Gminy Orchowo

INFORMACJA O FAKTYCZNEJ LICZBIE UCZNIOW

WE STANU NA civvvneeriiriirnnnnnssenctcesenessscssssennnssscns r.
(pierwszy roboczy dzien miesigca)
1. Nazwa i adres szkoly
placéwka publiczna O placdwka niepubliczna O

2. Nazwa i adres osoby prowadzacej

3. Informacja o faktycznej liczbie uczniéw

- liczba uczniéw niepetnosprawnych z
orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego

- liczba dzieci spoza terenu Gminy Orchowo
1)Gmina ..............ceeeven

2)Gmina .........cooeeveninnnn.

Pieczgé i podpis wnioskujacego

PREZEWODNICZACA
RMVE P’nti Orchowo

Arne Koglak







Zalacznik Nr 3

do Uchwaly Nr I1/5/18

Rady Gminy Orchowo
z dnia 3 grudnia 2018r.

Roczne rozliczenie wykorzystania dotacji w ..... eeeee TOKU

Termin sktadania:
Do dnia 20 stycznia nastepnego roku po roku, ktérego dotyczy rozliczenie przekazanej dotacji
Miejsce skfadania: Urzad Gminy w Orchowie

Czesé A

WNIOSKODAWCA:

O osoba prawna O osoba fizyczna

DANE O OSOBIE PROWADZACEJ

Nazwa osoby prawne;j lub nazwisko i imiona osoby fizycznej

SIEDZIBA OSOBY PRAWNEJ/ ADRES OSOBY FIZYCZNEJ

Kod pocztowy Miejscowosé ulica Nr domu/lokalu
DANE O SZKOLE
o PUBLICZNA o NIEPUBLICZNA
NAZWA:

Typ (przedszkole, inna forma wychowania przedszkolnego, szkota)

Adres placowki
Kod pocztowy Miejscowos¢ ulica nr domu/lokalu
LICZBA UCZNIOW:

MIESIAC Liczba Liczba uczniow Liczba MIESIAC Liczba Liczba uczniéw Liczba
uczniow niepetnosprawnych uczniow uczniow niepelnosprawnych uczniow
ogolem spoza ogotem spoza

terenu terenu
Gminy Gminy
Orchowo Orchowo
styczen lipiec
luty sierpien
marzec wrzesien
kwiecien pazdziernik
maj listopad
czerwiec grudzien







Czesé B

INFORMACJA O WYKORZYSTANIU DOTACJI

Kwota otrzymanej dotacji ogolem:

stlownie:

WYKOSZYSTANIE DOTACJI

(W rozbiciu na rodzaje wydatkéw finansowych w ramach otrzymanej dotacji)

Zestawienie wydatkéw poniesionych na biezaca dziatalnos¢ szkoly finansowanych z dotacji w okresie objetym

rozliczeniem:

Rodzaj wydatkoéow

Wysokosé¢ wydatkow

1. Wynagrodzenia pracownikow

2. Pochodne od wynagrodzen (skfadki na ubezpieczenie spoteczne i
Fundusz Pracy)

3. Wydatki eksploatacyjne, w tym zakup energii

4. Konserwacja urzadzen, pomieszczen i remonty biezgce

5. Wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen

6. Zakup srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
obejmujacych:

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne

b) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

c) sprzet rekreacyjny i sportowy

d) meble

e) pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o
wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%
ich wartosci, w momencie oddania do uzywania.

7. Pozostale wydatki nie wymienione w pkt. 1-6 przeznaczone na realizacje zadan z zakresu

ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spoleczne;j:

a)

b)

c)

Wydatki ogolem:
stownie:

KWOTA NIEWYKORZYSTANEJ DOTACJI

ogdtem:

stownie:

Czytelny(e) podpis(y) sktadajacego(ych) informacje

Miejscowos¢, data

PRZEWCDONICZ
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